
 

 ثبت و عرضة عمومي اوراق بهادار دستورالعمل
 
 
 

مجلس شوراي اسـلامي و مـواد    1384قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامي ايران، مصوب آذرماه  22در اجراي تبصرة مادة 
عـالي   بـه تأييـد شـوراي   25/10/1385تبصـره در تـاريخ    6ماده و 19همان قانون، اين دستورالعمل در پنج فصل،  27لغايت  20

 . بورس و اوراق بهادار رسيد
 
 

 
 تعاريف و اصطلاحات -فصل اول

مجلس  1384مصوب آذرماه  ،قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامي ايران 1 ةهايي كه در ماد اصطلاحات و واژه كلية 1مادة
هـاي ديگـر داراي معـاني زيـر      ژهوا. انـد  كار رفتـه  دستورالعمل بهاند، به همان مفاهيم در اين  شوراي اسلامي تعريف شده

 :باشند مي
 .باشد مجلس شوراي اسلامي مي 1384منظور قانون بازار اوراق بهادار جمهوري اسلامي ايران، مصوب آذرماه : قانون

 .دكن مقرر تعهد و تضمين ميظرف مهلت نشده را  ينويس خريد اوراق بهادار پذيرهشخصي كه  هر: نويس متعهد پذيره
جرايـي مربـوط بـه    كـه عمليـات ا  شـخص حقـوقي ديگـر    يا هـر   لي، بانك، بيمه، مؤسسة مالي و اعتبارينهاد ما :عامل
 .گيرد آوري وجوه را از طرف ناشر به عهده مي اوراق بهادار و جمع نويسي پذيره

سـازمان  نويسي، توسـط   اي كه طي آن اشكالات و نواقص موجود در بيانية ثبت و اعلامية پذيره نامه: نامة اعلام نواقص
 .گردد به ناشر اعلام مي

 .باشد ت كنترل واحد تجاري ديگركه تح هر واحد تجاري: تابعه شخص
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 از ثبت نزد سازمانتعيين معافيت اوراق بهادار  -فصل دوم
 

 دسـتورالعمل و ايـن  رعايـت مفـاد قـانون     عرضة عمومي اوراق بهادار در بازار اوليه، منوط به ثبت آن نـزد سـازمان بـا     2مادة 
 .باشد مي

اعلام معافيت يا عدم معافيت اوراق بهادار از ثبت، توسط سازمان  قانون، 27مادة  2و  1غير از موارد مندرج در بندهاي  3مادة 
ناشر مكلف است قبل از انتشار هرگونه اوراق بهادار، نسبت به اخـذ نظـر سـازمان اقـدام      در ساير موارد. پذيرد انجام مي

مكتوب خود را درخصوص معافيت يا عدم معافيـت  نظر پس از تكميل مدارك توسط ناشر، ت سازمان موظف اس. نمايد
 .از ثبت اعلام نمايد

كه تشخيص معافيت يا عدم معافيت اوراق بهادار در دست انتشار از ثبت، نيازمند استعلام از شـورا  در صورتي  تبصره
س از اعلام نظر شورا، مراتـب را بـه صـورت    باشد، سازمان موظف است موضوع را از شورا استعلام نموده و پ

 .مكتوب به ناشر اعلام نمايد
باشد، اجازة انتشـار ايـن اعلاميـه توسـط مرجـع ثبـت       نويسي  انتشار اعلامية پذيرهاق بهادار مستلزم اورچنانچه عرضة   4مادة 

صـادر خواهـد    بت نزد سازمان،بهادار در دست انتشار از ث اوراق ر معافيتبپس از اعلام رسمي سازمان مبني  ،ها شركت
 .شد

 

 
 اسناد و مدارك ثبت نزد سازمان -فصل سوم

 

فرم تقاضاي ثبت، بيانية ثبت و حسب مورد طـرح اعلاميـة   ف است ثبت درخواست انتشار اوراق بهادار، ناشر موظ براي  5مادة 
رسيدگي به سـازمان تحويـل داده و    زمان و به همراه رسيد واريز حق را به صورت كامل و هم نويسي اوراق بهادار پذيره

 . رسيد دريافت نمايد
 

 :باشد اين دستورالعمل، بايد حسب مورد به تشخيص سازمان، مشتمل بر موارد زير  5بيانية ثبت موضوع مادة    6مادة 
 ها،  نام و شمارة ثبت ناشر نزد مرجع ثبت شركت .1
 سيس شعبه موردنظر باشد، محل شعب آن،كه ناشر شعبي داشته يا تأ آدرس مركز اصلي ناشر، در صورتي .2

 مدت شركت، .3

خـدمات ناشـر   درآمد ارائة فروش محصولات يا درآمد  ي،توليدع فعاليت اصلي ناشر، نوع و مقدار محصولات موضو .4
 ، هاي در شرف تأسيس سه دورة مالي اخير و مشتريان اصلي، يا طرح كسب و كار براي شركتطي 

و  انمـدير هـاي در شـرف تأسـيس،     ه، شغل و سوابق مؤسسين در شـركت شامل هويت كامل، اقامتگا ،مشخصات .5
 بالاترين مقام مالي ناشر،

طـرح  آگهي ثبت تغييرات انجام شده طي دو سال گذشـته، يـا   ، آخرين اساسنامة ناشر همراه با اظهارنامة مؤسسين .6
 ،هاي در شرف تأسيس اساسنامه براي شركت

هاي تابعه، همسـر، فرزنـدان صـغير و افـراد      ع سهام خود، شركتكه مجمو حقيقي يا حقوقي مشخصات سهامداران .7
 درصد سهام ناشر باشد، 10قل معادل مدارك حدا در تاريخ ارائةتحت تكفل يا نمايندگان قانوني آنها 



 

، ارائـة مشخصـات   مستلزم موافقـت مراجـع خاصـي باشـد     شركت انجام موضوعِ انتشار اوراق بهادار يا كه درصورتي .8
 ذيصلاح و تصوير آنها، مراجعموافقت اصولي نامه يا  اجازه

 تصوير مستندات مربوط به آن،هر حق انحصاري و اطلاعات مربوط به  .9

 ،ناشر مديرانبه تأييد  ،هاي مرتبط با موضوع فعاليت ناشر گزارش تحليل ريسك .10

 ،ظر حسـابرس ه همراه اظهارنهاي مالي سالانة سه سال مالي اخير بتصور عمومي،هيئت مديره به مجمع گزارش  .11
در صورتي كه از انتهـاي   ،ة ناشرماهة حسابرسي شد 6هاي مالي  ناشر و صورت اي اخير دوره هاي مالي ميان صورت

 ماه گذشته باشد،  8سال مالي قبل بيش از 

 سال اخير،ناشر طي دو و بازرس قانوني مشخصات حسابرس  .12

 كثيرالانتشار، هاي نام روزنامه .13

 شر،آدرس سايت اينترنتي رسمي نا .14

كـه  از سـرمايه  نسـبتي  مبلـغ و  حقوق صاحبان سهام ناشر، شامل تعـداد سـهام، ارزش اسـمي هـر سـهم،       صورت .15
شده، توضيح در خصوص حق رأي، قابليت تبديل، ترجيحات در خصوص سـود تقسـيمي، سـود انباشـته و      پرداخت

 و همچنين نحوة تقسيم دارايي بعد از تصفيه، هاساير اندوخته

، همـراه بـا   ناشـر بلندمدت قبلي يا در حال دريافت و اوراق مشاركت منتشره يا در دسـت انتشـار    هايمقادير بدهي .16
و همچنين مبلغ ديـون اشـخاص ثالـث     هاي اشاره شده و نرخ سودهاي بدهياي از تاريخ، سررسيد، ويژگيخلاصه

 است، كه توسط ناشر تضمين شده

تعيين مقـدار و مشخصـات و    در مورد سرماية غيرنقد،. به تفكيكنقد آن و تعيين مقدار نقد و غير ناشر ةسرمايبلغ م .17
ميـزان و نـوع   و همچنـين  ف سرماية غيرنقد اطلاع حاصل نمود و كي نحوي كه بتوان از كم  اوصاف و ارزش آن به

 كرده و يا قصد انتشار آن را دارد،سهامي كه ناشر منتشر 

 ،اند رداخت كردهو مبلغي كه پ اري از سرمايه كه مؤسسين تعهد نمودهمقد .18

مدارك، به عمـوم   ةهرگونه اوراق بهادار كه توسط ناشر طي دو سال قبل از تاريخ ارائ ةحاصل از عرض وجوهخالص  .19
 آن، عاملاست و نيز قيمت اوراق و نام عرضه شده

 161زايش سرمايه، موضـوع مـادة   مديره و گزارش بازرس يا بازرسان شركت در خصوص اف گزارش توجيهي هيئت .20
 ون تجارت،قان

درصورت اسـتفاده از   شده براي دستيابي به اين اهداف،اهداف انتشار اوراق بهادار همراه با جزئيات و مقادير برآورد  .21
 ع ديگر، مقدار و منابع در نظر گرفته شده،مناب

كه عرضه با قيمتي متفـاوت از قيمـت   آن، درصورتي ةعمومي اوراق و روش محاسب ةقيمت پيشنهادي جهت عرض .22
مين سرمايه صورت گيرد، قيمت عرضه و نـام آن  هاي تأ شركتعمومي به شخص يا اشخاصي معين غير از  ةعرض

 و دلايل تفاوت قيمت، شخص يا اشخاص

 نويسـي  سـرمايه، پـذيره   آن با ناشر، درصورتي كه شركت تأميننوع توافق  اعلام مشخصات شركت تأمين سرمايه و .23
 بايست ميزان تعهد مشخص شود، ميرا تضمين نموده باشد،  اوراق بهادارتمام يا بخشي از 

 نويس، مشخصات متعهد پذيره .24



 

 مشخصات عامل، .25

 ،يك نسخه از قرارداد منعقد شده با شركت تأمين سرمايه .26

 ،با انتشار اوراق  در ارتباطاشخاص حقوقي  نامه يا قرارداد منعقدشده با ساير نسخه از هرنوع توافق يك .27

نويسـي بايـد بـه آن حسـاب پرداخـت شـود و تعيـين مهلـت          پـذيره وجـوه  بانكي كـه   شماره و مشخصات حساب .28
 نويسي، پذيره

نويس تعهدشود و تعيين مبلغي از آن كه بايـد مقـارن    نويسي بايد توسط پذيره حداقل تعداد سهامي كه هنگام پذيره .29
 د،پرداخت گرد نويسي نقداً پذيره

 ،نويسان به پذيره اوراقچگونگي تخصيص  .30

 خورد ناشر در خصوص عدم فروش كامل اوراق در عرضة عمومي،نحوة بر .31

، كـه توسـط   مرتبط با انتشار اوراق بهـادار مستقيم يا غير مستقيم  ها و مخارج نقدي و غيرنقديبرآورد هزينهذكر و  .32
شـده يـا خواهدشـد،     پرداخـت يا ساير اشخاص حقـوقي  ها  نهادهاي مالي، بانكساير  شركت تأمين سرمايه،ناشر به 

 ها،پرداختي و ساير هزينههاي كارمزدمل شا

 ،32هاي موضوع بند  استثناي هزينه ه، ببهادار به تفكيك هاي مرتبط با فروش اوراقهزينهساير  برآورد .33

 وجوه حاصل از عرضة اوراق بهادار،برآورد خالص  .34

هـا و   در خصـوص ويژگـي  توضيح اوراق بهادار منتشره يا در دست انتشار ناشر،  يا تبديل در صورت قابليت تعويض .35
 ديل اين اوراق،شرايط تعويض يا تب

 واحـد گـذاري در يـك    براي خريد يا سرمايه بهادار از انتشار اوراق وجوه حاصلدر صورت مصرف تمام يا بخشي از  .36
 به تشخيص سازمان،مزبور  واحدهاي مالي اقتصادي، صورت

 گذاران مؤثر است، گيري سرمايه ميمادار و تصساير اطلاعات بااهميتي كه به تشخيص ناشر بر قيمت اوراق به .37

 

تفـاوت   در دامنة تعيين شـده، . دامنة قيمت پيشنهاد نمايد در عرضة عمومي، تواند بجاي قيمت ثابت ناشر مي 1  تبصرة
پـس از   در اين حالت، قيمت نهايي عرضه. دباشحداقل قيمت  درصد دهقيمت حداكثر و حداقل نبايد بيش از 

 .العاده مشخص خواهد شد مي فوقتصويب مجمع عمو
نبايد به صورت مردود يـا عـدم اظهـار نظـر      11هاي مالي موضوع بند  خصوص صورتاظهارنظر حسابرس در 2تبصرة 

 .باشد

در  يعمومي، تغييرات با اهميت ـ ةناشر مكلف است در صورتي كه از زمان ثبت درخواست تا پايان فرآيند عرض 3  تبصرة
از پـس از موافقـت سـازمان    و اعلام نموده به سازمان  تغييرات مذكور را فوراًود آيد، ة ثبت بوجاطلاعات بياني
 . برساندخود به اطلاع عموم رسمي  اينترنتي طريق سايت

، مؤسسات مـالي و اعتبـاري غيربـانكي و    ها ، بيمهها ، بانكها تأمين سرمايه براي عرضة عمومي اوراق بهادار از شركت 7مادة 
 .شود لي استفاده ميساير نهادهاي ما



 

هاي ارائه شـده   كه طبق فرم باشد موارد مندرج در قانون تجارت  مي نويسي شامل اطلاعات بيانية ثبت و اعلامية پذيره 8مادة 
 .شود توسط سازمان تهيه مي

 

 الزامات عمومي ثبت  -فصل چهارم

 .بايست به امضاي مديران ناشر يا مؤسسين برسد مي هاي ارائه شده توسط سازمان، فرم در قالباسناد و مدارك ثبت،  9مادة 

بيانية ثبت تأييد شدة سازمان، به همراه ساير اطلاعات موردنيـاز   نسخة الكترونيكي، شركت مكلف است پس از تشكيل 10مادة 
 .را در سايت اينترنتي رسمي خود درج نمايد

 

 عمومي ت اوراق بهادار نزد سازمان و عرضةثب -فصل پنجم
 

سازمان بايد درخواست تكميل و رفع نواقص احتمالي مدارك را به طرق مقتضي به ناشر اعـلام   پس از ثبت درخواست، 11مادة 
در صورت كامل بودن مدارك، سازمان بايد حداكثر ظرف مدت سي روز موافقت يا عدم موافقت خود را بـا ثبـت    .نمايد

 .به ناشر اعلام نمايد، اوراق بهادار
. ، فرصت دارد تا نسـبت بـه رفـع نـواقص اقـدام نمايـد      ، ناشر ظرف سي روزال نامة اعلام نواقصاز تاريخ ارس: تبصره

 .يكن خواهدبود لم ، تقاضاي ثبت مزبور كأندرصورت عدم رفع نواقص مهلت مقرر
ايـن  . يـد نما نسبت به صدور مجوز عرضة اوراق بهادار اقدام مـي موافقت با عرضة عمومي اوراق بهادار، سازمان پس از  12مادة 

و همچنين مدت زمـان لازم   اوراق بهادار در دست انتشارقابل قبول قيمت  يا دامنة مجوز با توجه به نوع، تعداد، قيمت
 . شود به ناشر ارائه مي ،هاي مشخص شده توسط سازمان جهت عرضة عمومي، در قالب فرم

نويسـي   تأييد اعلامية پـذيره ، نسبت به ثبت ةمفاد بياني بادار ناشر  اركان صلاحيتسازمان پس از احراز تطابق مصوبات  13مادة 
 .نمايد اقدام مي

به معرفي اوراق بهادار در دست انتشـار خـود در    نسبت، اعلام موافقت سازمان با ثبت اوراق بهادارپس از تواند  ناشر مي 14مادة 
 .اقدام نمايد قانون، 43بيانية ثبت با توجه به مادة محدود به اطلاعات  ،ها جرايد و رسانه

دهد كه تقاضاي آن قـبلاً بـه سـازمان ارائـه و مطـابق مفـاد ايـن         ها صرفاً به مداركي ترتيب اثر مي مرجع ثبت شركت 15مادة 
 . دستورالعمل منجر به صدور تأييدية سازمان شده باشد

، نسـبت  ر مـدارك ها پس از حصول اطمينان از صدور تأييدية سازمان و پس از بررسي ساي مرجع ثبت شركت تبصره
 .نمايد نويسي اقدام مي به صدور اجازة انتشار اعلامية پذيره

هـاي كثيرالانتشـار و    از طريق روزنامـه  نويسي موردتأييد سازمان از زمان ارائة درخواست تا قبل از انتشار اعلامية پذيره 16ماده 
در صورت انصراف ناشر . اقدام نمايدوراق بهادار تواند نسبت به اعلام انصراف از انتشار ا ناشر مي رسمي، سايت اينترنتي

از انتشار اوراق بهادار يا عدم موافقت سازمان يا بلااثر شدن درخواست، مدارك، مستندات و حق رسيدگي پرداخت شده 
 . مسترد نخواهد شد



 

اين . توسط سازمان است، حداكثر شصت روز از تاريخ صدور مجوز نويسي اعتبار مجوز عرضة عمومي براي شروع پذيره 17 مادة
 .مهلت درصورت ارائة دلايل موجه و مورد قبول سازمان، حداكثر تا سي روز ديگر قابل تمديد است

 23مـادة   1نويسـي موضـوع تبصـرة     ناشر بايد ترتيبي اتخاذ نمايد كه درصورت موافقت سازمان با تمديد مهلـت پـذيره   18مادة 
نويسي ازطريق اعلام در سايت رسمي سازمان و درج آگهـي در   مهلت پذيره ، مراتب حداقل پنج روز قبل از اتمامقانون

  .روزنامه كثيرالانتشار به اطلاع عموم برسد
، حداكثر ظرف مدت موظفند در هر نوبت پس از عملي ساختن افزايش سرمايه "بورس"هاي پذيرفته شده در شركت 19مادة 

ها  شركت به مرجع ثبت شركت ةشد وط به مقدار سرماية ثبتماه مراتب را ضمن اصلاح اساسنامه در قسمت مرب يك
، جهت اطلاع عمومي آگهي شود وحداكثر ظرف دو ماه بايستي گواهينامه و اوراق سهام اعلام نمايند تا پس از ثبت

حسابرس مكلف است موارد مذكور را در گزارش سالانه حسابرسي . مربوطه را به سهامداران شركت تسليم نمايند
 .رج نمايدشركت د

 
 


